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Procedura di validazione delle tesi di dottorato 

Istruzioni per i Coordinatori 
 

 

Centro di Ateneo per le Biblioteche 

 

  

 
 

 

 

 

0. OSSERVAZIONI PRELIMINARI 

 

Il Coordinatore della Scuola di dottorato è responsabile della validazione delle tesi depositate in 

fedOAtd dai dottorandi della Scuola. 

 

Con la validazione il Coordinatore certifica che: 

 il deposito elettronico della tesi è avvenuto correttamente; 

 il file depositato è accessibile e contiene la versione definitiva della tesi oggetto di 

discussione finale; 

 la tesi può essere sottoposta al giudizio della commissione per il conseguimento del titolo. 

 

Dopo la validazione, il file della tesi depositata non potrà più essere né sostituito, né modificato. 
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1. AUTENTICAZIONE E CAMBIO PASSWORD 

 
 

Per validare una tesi è necessario autenticarsi utilizzando login e password ricevuti nella mail 

inviata dal CAB. 

 

AUTENTICAZIONE 
 

1. collegarsi al sito: http://www.fedoatd.unina.it/  

2. cliccare sul link Login presente nella Barra della registrazione.  

 

 

 

 
 

 

3. inserire nei campi login e password le credenziali ricevute dall’ufficio dottorati (attenzione 

all’uso di maiuscole/minuscole). 

 

 

 
 
 
 
 
 

http://www.fedoatd.unina.it/
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CAMBIO PASSWORD 

 
Per chi vuole, è possibile cambiare la password. 

 

1. Per modificare la password, dal link Profilo cliccare sul bottone Modifica 

 

 

 
 

2. inserire nel relativo campo la nuova password. Cliccare su Salva e continua 
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RICERCA DELLE TESI DA VALIDARE 

 
 

1. Identificarsi su fedOAtd con le credenziali ricevute 

 

2. Cliccare sul link Validazione nella Barra della registrazione 

 

 
 

3. Dalla pagina che si apre cliccare su Filtro  

 
 

4. Il modo migliore per individuare tutte le tesi che ogni coordinatore deve validare, è quello di 

usare il filtro Coordinatore, inserendo nel campo il proprio cognome e nome.  
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PROCESSO DI VERIFICA DEI METADATI E DEL PDF  

 
 

Ecco come si presenta l’elenco delle tesi depositate dai propri dottorandi: 

 

 
 

La pagina che si apre conterrà esclusivamente l’elenco delle tesi depositate già depositate dai propri 

dottorandi. 

Ogni Coordinatore deve preliminarmente accertarsi che l’elenco contenga effettivamente tutti i 

nominativi dei dottorandi che devono sostenere l’esame e che tali nominativi appaiano una sola 

volta. Nel caso in cui un dottorando abbia inserito erroneamente più volte la tesi, occorre validare 

solo quella corretta. 

 

Non procedere con la validazione di più tesi per uno stesso dottorando. 

 

Se usando questo filtro non si recuperano tutte le tesi pertinenti (potrebbero essere stati commessi 

errori di digitazione che hanno impedito la corretta indicizzazione della tesi), occorrerà ricercare le 

tesi mancanti a partire dal campo Autore (usando quindi come filtro il cognome dei dottorandi). 

 

 

Nell’ultima colonna in corrispondenza di ogni file caricato compaiono 5 icone: 

 

 
 Visualizza il documento e dà accesso 

a ulteriori possibili azioni 

 

 
 Modifica il documento 

 

 
 Rinvia il documento a chi l’ha 

depositato (con notifica) 

 

 
 Cancella il documento 

 

 
 Sposta il documento nell’archivio 

(validazione) 
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Verifica dei metadati 

 
1. Per procedere alla verifica del corretto inserimento dei metadati da parte dei dottorandi 

occorre cliccare sulla prima icona   
 

2. Si apre una schermata con la visualizzazione della tesi depositata e varie “linguette” che 

danno la possibilità di procedere con varie opzioni sulla tesi depositata 
 

 
 
 

3. Per scorrere i metadati inseriti dal dottorando occorre cliccare sulla linguetta Dettagli. Si 

aprirà una lunga schermata nella quale sono riportati tutti i metadati inseriti dal dottorando 

in relazione alla tesi depositata: 

 

 
4. Solo a questo punto è possibile controllare la correttezza delle informazioni inserite dal 

dottorando.  
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Poiché il dottorando a questo punto dell’iter di validazione non ha più accesso all’Archivio, 

in caso di informazioni errate, bisogna effettuare le eventuali modifiche relative ai dati non 

corretti. 

Per correggere un metadato errato si deve cliccare o sul nome linkato del relativo campo 

oppure sul bottone “Modifica il documento”. Si entra nella schermata di inserimento dei 

dati: subito dopo aver modificato il campo, cliccare sul bottone Salva e continua. 

 

 

Verifica del pdf 

 
La prima parte della schermata Dettagli riguarda il file .pdf che si apre cliccando sul titolo del pdf 

(e non sull’etichetta del campo). Il coordinatore dovrà verificare che il file sia accessibile e che 

contenga la versione definitiva della tesi che sarà oggetto di discussione finale. 

 

 
 
 
Per uscire dal file .pdf e tornare alla schermata precedente utilizzare la freccia Indietro del browser 

senza chiudere la finestra 

 
Sostituzione del pdf 
 

Nel caso in cui occorra sostituire il file della tesi occorre cliccare sul bottone Modifica il 

documento relativo all’area dei Dettagli Caricamento tesi.  

Per prima cosa occorre cancellare il pdf già depositato cliccando sull’icona del cestino  posto 

sulla stessa riga del nome del file della tesi depositata: 
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Successivamente si deve procedere a caricare il nuovo file, prendendolo da una cartella del proprio 

pc. 

 

Per completare il processo di caricamento del nuovo file pdf: 

 

Cliccare su Salva e continua 

 

 
 

 

A questo punto se si desidera tornare alla visualizzazione/modifica del documento è possibile farlo 

cliccando su Dettagli: 

 

 
 

 

 

 

Altrimenti si passa alla Validazione. 
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PROCESSO DI VALIDAZIONE  

 

 

Dopo aver effettuato le necessarie verifiche sui metadati e sul pdf, la tesi deve essere validata, cioè 

spostata nell’archivio. 

 

Per farlo è sufficiente cliccare su Sposta nell’archivio. 

 

 
 

 

In alternativa, si può passare dalla linguetta Dettagli ad Azioni e cliccare su Sposta nell’archivio. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


